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HUGNG DAN SU DUNG

CHUC NANG QUAN LY DANG PHi TREN HE THONG
QUAN LY THONG TIN THU NOP DANG PHI



MU(;.: LUC

GIOI THIEU CHUNG

1. Muc dich
2. Doituong stir dung
3. Céc thuéat nglr/viét tat

PHAN QUYEN QUAN LY PANG PHi

Dang nhap hé thong bang tai khoan quan tri cta don vi

Tao tai khoan cho Bang vién hoac ngudi dung dugc phan quyén quan ly bang phi
Truy cap chirc nang quan ly dang phi

Phé duyét dang phi

Phé duyét dang phi dong thoi nhiéu bang vién

Hay phé duyét dang phi

Chirc nang quan ly thong tin tai khoan ngan hang

Céc luu y khi str dung chirc nang “Quan ly bang phi”

O 00 N ke W=

Céc 16i va cau hoi thuong gap
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GIOI THIEU CHUNG




1. MUC DbiCH

Hudng dan chi tiét va day da vé cach str dung chirc nang "Quan ly bang phi" trén Hé thong Quan ly Thong
tin Thu nop Pang phi (QLTTTNDP). Muc tiéu la ho trg can bo phu trach va céc t6 chirc bang thuc hién cac
thao tac quan ly bang phi dung quy trinh, minh bach va chinh xac, dam bao tinh kip thaoi trong viéc téng hop
va xac nhan nghia vu tai chinh ciua Dang vién.

2. DOI TUONG SU DUNG

= Can bo phu trach quan tri hé thong QLTTTNDP tai cac 16 chirc co sd Dang.
= DPang vién dugc phan quyén thuc hién chirc ndng Quan ly bang phi.
= Can b cap trén theo doi, kiém tra tién do thuc hién nghia vu Bang phi tai cac Chi bo truc thudc

3. CAC THUAT NGU/VIET TAT

TW: Trung uong

TCD: T6 chirc bang

DVC: Dich vu cong

S6 CCCD: S0 cén cudc cong dan

Hé thong QLTTTNDP: Hé thong quan ly thong tin thu ndp Dang phi
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PHAN QUYEN QUAN LY PANG PHi




m 1. Pang nhap hé thong bang tai khoan quan tri cua don vi

e B1: Truy cap dia chi: https:/tndp.hanoi.dcs.vn
e B2: Pang nhap bang tai khoan quan tri (dinh dang ADMIN_M&TG6Churce).

Pang nhap

Hé thong quan ly thong tin thu nop Pang phi

--------



https://tndp.hanoi.dcs.vn

2. Tao tai khoan cho Pang vién hoac

nguoi dung duoc phan quyén quan ly Pang phi

Sau khi Dang vién khai bdo thanh cong thong tin trén DVC, hé théng TNDP sé tu dong tao tai khoan theo nguyén tac:
e Tén dang nhap: Mac dinh la s6 CCCD cuta bang vién
e Mat khau: Mac dinh la 6 s cudi cia CCCD ctia Bang vién

Néu Pang vién la Bi thu:
Tai khodan sé c6 day du tat ca céac
quyén trén hé théng:

e Quan ly dang vién

e Quan ly dang phi

e Tracuu théng tin

Chi B Uy Ban Kiém Tra

Néu khong, Tai khoan dang vién
sé khong dugc cap bat cir quyén
gi trén hé thong.

Dashboard

{ S6 luot ndp Dang phi

= 5
. Téng Dang phi d3 ndp
G 200.000 ¢

PY Téng Didng phi 43 phin bé
&0 0 g

Tong Dang phi chua nép

200.000 ¢

S& Dang phi 3 ndp tuang Ung

@ 001187034795
O 35 L) Ban Gém Tra

Dang phi gir 1ai

60.000 ¢

Ti 1€ hoan thanh thu ndp Bang phi

50%




2. Tao tai khoan cho Pang vién hoac
nguoi dung duoc phan quyén quan ly Pang phi

2.1. Phan quyén “Duyét dang phi” cho tai khoan cuia Pang vién

A HE THONG QUAN LY THONG TIN THU NOP DANG PHi

Chi bd cd quan Hoi Chir Quan tri ngudi sir dung
thap doé thanh phé Ha No6i X = ‘Danh sacl i :
AR 1ot Danh sich quan i vién Danh séch nguéi ding Budc 3: Nhan chon muc "Danh sach nguai dung
’ 001069006284 Q ‘ Burdc 4: Nhap sé CCCD cida dang vién ma mudn tim kiém théng tin tai khoan, Nhan enter + Thém méi
a Thong tin t6 chic Dang
© Quinlyhéthéng Birde . ——
R s S SR A Chiic vu trong = 2 < Ngay sta Sy
STT  Tén dang nhdp Ho va tén Thuoc to chirc Dang OSSN Trang thai Ngay tao Ngudi tao >z 2 Nguai sua gan nl
| Quan tri ngudi st dung Burdre 2 10 chuc Dang gan nhat
! [— T Nooe A Chi bd ca quan Hi Chi thip 66 » ‘ 1082025 o cenage 1/082055 =
062 B thanh ph Ha NI =R 0] a3 e 18:23:34
) A p Chi bd co quan HEi Chix thip 66 07/08/2025 ) 07/08/2025 |
2 001090033 53 Ngoc Hién : e Dang hoat éng by ADMIN_A26.08.154 R ADMIN_A26.08.1¢
thanh phd Ha Noi 11:35: 11:35:38
< G iEieni5 Nouvlh Xudn Chi bd co quan Hoi Chir thap 66 CREATE e TR 13/08/2025
001064007303 Nguyen Xuan Quy - . EATE R_T
2 it SN MRS thanh phd Ha N&i - 18:26:40
F e R Chi bd co quan Hoi Chix thip G0 . . 1082025 Lo task 13/08/2025
\ " 14 I huy ! 3 o o a vang hoat oong CAIC, ' L
! . s thanh phd Ha Néi 18:25:20 PSS 18:25:20
; 201154319570 E—— Chi b3 ¢o quan HEi Chi thap 46 - - 13082025 e sk 13/08/2025
A ! v s huy Dun 3 o 2 4t a < 3 t 2 REAIL |
2 kel -l el thanh phé Ha N6i 18:26:40 -ERER 18:26:40
; N N — Chi b6 co quan Héi Chi thip 66 /082005 e g 13/08/2025
il el DRI thanh phd Ha NG T 183440 PRI 18:34:40 3
< 3

Q: -




2. Tao tai khoan cho Pang vién hoac
nguoi dung duoc phan quyén quan ly Pang phi

2.1. Phan quyén “Duyét dang phi” cho tai khoan cuia Pang vién

ADMIN_A26.08.154
@ Chi bo co quan Hoi Cni thap 4o thanh phd Ha No
A26.08.154(HN26.047.007

A HE THONG QUAN LY THONG TIN THU NOP DANG PHi

Chi b cd quan Héi Chir Quan tri ngudi sir dung
thap d6 thanh phé Ha Néi
-A26.08.154 - Danh sach quan tri vién Danh séch ngudi ding
001069006286 Q Hién thi k&t qua théng tin tai khoan theo nhu didu kién tim kiém + Thém méi
E] Théng tin t6 chirc Dang
@ Quinly hé théng ,
o i 32 SN ey Chiic vu trong = 2 S Ngay sua S e
STT  Tén dang nhap Ho va tén Thuoc t6 chirc Dang B Trang thai Ngay tao Nguai tao e - Ngu@i sua gan nl
Quan tri ngudi sir dung to chuc Bang gan nhat
. Chi bd co quan Hbi Chix thip 66 13/08/2025 13/08/2025 -
1 001069006286 Ta Ngoc Anh > ot s CREATE_USER _TASK 4
thanh phé Ha Noi 18:23:34 18:23:34 -
4 b




2. Tao tai khoan cho Pang vién hoac
nguoi dung duoc phan quyén quan ly Pang phi

2.1. Phan quyén “Duyét dang phi” cho tai khoan cuia Pang vién

Tim biéu tuong P tai dong thong tin tai khoan ctia bang vién muoén chinh stra phan quyén
Nhan chon “Cap nhat thong tin”.

Chi b co quan Hoi Chi thap d

A26.08.154(HN26.047.007

@ ADMIN_A26.08.154

A HE THONG QUAN LY THONG TIN THU NOP DANG PHi

Chi b ¢d quan Hai Chir Quan tri ngudi st dung
thap do thanh phé Ha Noi
-A26.08.154 - Danh sach quan tri vién Danh sach ngudi diing
5 001069006286 Q + Thém méi
Théng tin t6 chirc Dang
€@ Quénly hé théng \ - 0O Dit lai mat khau
ang nhd Ho va té Thudc t6 chiic Da S o Trang thai Ngay t Noudi t hoy=n
ang nhap o va tén udc té chirc Dang AN rang thai gdy tao gudi tao S >
Quan tri ngudi st dung 10 chiic Dang gan nhat =
L Chi bd co quan Héi Chir thip dé 13/08/2025 I 13/08/2025 =
19006266 Ta Ngoc Anh : e ; Dang hoat dong i CREATE_USER _TASK iy
thanh phd Ha No 18:23:34 18:23:34 =

%

yd o

Kéo thanh ngang sang phai d€ tim biéu tugng : » 3 O 5 . s
Budc 2: Nhan chon "Cap nhat théng tin

Budc 1: Nhan chon biéu tugng




2. Tao tai khoan cho Pang vién hoac
nguoi dung duoc phan quyén quan ly Pang phi

2.1. Phan quyén “Duyét dang phi” cho tai khoan cua Pang vién

Tai “Thong tin Thég i 3 bl
nhém nguoi dung”,
chon quyén

“Duyét dang phi”.

Nhan [Xac nhan] dé
hoan tat chinh stra @D o os i
phén quy\én, Budc 3: Nhan chon quyén "Duyét dang phi”

Thong tin nhém ngudi dung
Cép nhat tai khoan Ygan Xac nhan tai khoan Ngan
hang hing

Quin I t8 chirc Bing Linh dao TC® Quan tri Tai chinh - Ké

Quin Iy Ding vién K& toan Kém tra gidm st
Bao cao chibd B Ouyét ding phi Qrv
Thao Nhién ind NHOMSO
Nhom test a0 cao Ding ky tai khoan ngan
hang
Xem thong tin trén TNDP Xem thong tin TNDP
Budc 4: Nhan nut Xac nhan

-




2. Tao tai khoan cho Pang vién hoac
nguoi dung duoc phan quyén quan ly Pang phi

2.2. Tao tai khoan cho nguei dung khong phai la Pang vién, dugc phan quyén quan ly dang phi

A HE THONG QUAN LY THONG TIN THU NOP DANG PHI

Pang bo Vién Kiém sat Quan tri ngudi st dung 3
nhan dan thanh pho Ha
Noi

NNNNNNNN




2. Tao tai khoan cho Pang vién hoac
nguoi dung duoc phan quyén quan ly Pang phi

2.2. Tao tai khoan cho nguei dung khong phai la Pang vién, dugc phan quyén quan ly dang phi

* Luu y: Mat khau phai c6 toi thiéu 8 ky tu, bao gom chir hoa, chir thuong va sé.
Thém méi nguéi ding S
Budc 1: BS chon tich & & "Ngudi dung dang vién"
Thong tin i khodn Budc 2: Didn d3y d0 théng tin bat budc
[CJ Ngwoi ding Ia dang vién?
Chife vu trong t8 chizc:

Tén ding nhap(*):

Mat khdu (*):

Budc 3: Nhan chon quyén "Duyét dang phi”
Théng tin nhém ngudi ding
Quan tri Cap nhat tai khoan flgin Xac nhan tai khoan Ngan
hang hing

Quin I 18 chirc Ding Linh dao TCO Quan 1 Tai chinh - K&
toan

Quén ty Bing vién (& toan Kiém tra, gidm sat

Bao cao chibo i Qrv

Thao Nhién NHOMSO

Nhom test Bao cao 201 Ding ky tai khoan ngan
hang

D3i mat khau Xem thong tin trén TNDP Xem thong tin TNDP

Burdc 4: Nhan chon Xac nhan




2. Tao tai khoan cho Pang vién hoac

2.3. Tao tai khoan cho nguoi dung la dang vién thudc cap Pang bg, Pang uy

Thém mdi tai khoan
nguoi dung la DPang
vién thudc cap Pang
bo/Déng uy.

v

A HE THONG QUAN LY THONG TIN THU NOP DANG PHI

Pang bd co quan Van
phong Thanh ay

&

:] Théng tin 6 chirc Pang

I o Quan ly hé théng Budc 1l » I

Quan tri ngudi st dung B réc 2

Quan tri ngudi st dung

Danh séch quan tri vién

STT

6
<4

Tén dang nhap

KT_A26.01.011

KT_A26.01

trangcoyeu

001189011205

001086034232_2

001079018120

Danh sach ngu@si dung | BUOC 3

Q

Ho va tén

Quan tri Tai chinh - K& toan

Quan tri Tai chinh - K& toan

trangcoyeu

Bui Ha Chi

Hoang Huy Kién

Nauyén Dinh Trudna

nguoi dung duoc phan quyén quan ly Pang phi

ADMIN_A26.01
Déng bd ¢
A26.01(!

Dang nhap bang tai khoan ctia Pang bd

L . Chifc vu trong
Thudc t6 chifc Dang R
t6 chifc Dang
Chi B$ phong Ca Yéu - CNTT

Dang b co quan Van phong
Thanh Gy

Chi B phong Ca Yéu - CNTT

Chi B$ Tai Chinh Bang

Chi B$ Cong ty TNHH MTV Dich
vy Du lich va Thuong mai Hong
Ha

Chi B& Kinh t&

Trang thai

Ngay tao
29/05/2025

03:09:44

29/05/2025
03:24:03

02/08/2025
16:38:46

13/08/2025
18:26:26

09/08/2025
15:57:18

13/08/2025

Budc4

Ngudi tao

ADMIN_A26.01.011

CREATE_USER _TASK

ADMIN_A26.01.009

CREATE USER TASK

Ngay sifa
gan nhat

07/07/2025 &
09:29:21

13/08/2025
16:03:35

02/08/2025
16:38:46

13/08/2025
18:26:26

09/08/2025
15:57:18

13/08/2025 w
3




2. Tao tai khoan cho Pang vién hoac
nguoi dung duoc phan quyén quan ly Pang phi

2.3. Tao tai khoan cho nguoi dung la dang vién thudc cap Pang bg, Pang uy

Thém méi nguoi dun T -
9 9 B1: Dién tén hodc so thé dang
S e clia dang vién muon tao tai khoan
ng;tn o --> Chon theo goi y cta hé thong

Ngudi dung 13 ding vién?

Dang vién(*): I Pham Quéc Ding - 05067984 Q I

SG thé ding vién: 05067984
Tén dang nhap (*):

Tao tai khoan va phan
quy‘én ngu’b’| dl‘.lng B2: nhan chon quyén Duyét dang phi

Théng tin nhém ngudi dung
Quin tri Quan Iy t8 chic Ding Lanh dao TCi

Quan tri Tai chinh - K& Quin ly Dang vién K& toan
toan

Kiém tra, giam sat Bao cao chi bd Duyét dang phi
Qv Thao Nhién minh
NHOMSO Nhom test Bdo cdo BO1

Dang ky tai khodn ngan D3i mat khiu Xem théng tin trén TNDP
hang

Xem théng tin TNDP y v ” =
Budc 3: nhan chon Xac nhan

Ll @




3. Truy cap chirc nang quan ly dang phi

Budc 1: Truy cap vao chirc nang quan ly dang phi

Céch 1: Pang nhap truc tiép qua Hé thong quan ly TNDP Céch 2: bang nhap qua céng Dijch vu céng:
e  Truy cap vao trang https://tndp.hanoi.dcs.vn e  Truy cap vao trang https://dvc.hanoi.dcs.vn va dang nhap qua VNelD

e Sau khi dang nhap thanh coéng, chon muc “Tai khoan” — chon “Quan ly
dang phi”

HE THQNG '!’HC)NG_ W
GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH CUA DANG

e Dang vién dang nhap bang tai khoan da dugc tao tu dong

Pang nhap
Hé théng quan ly thong tin thu ndp Dang phi

— 04030100000
Chon logi tai khoén ban mudn sir dung déng nhdp

Budrc 1: Nhap s6 CCCD ctia Dang vién allns Fil ‘DANG NHAP \

Budc 2: Mat khau: Nhap 6 6 cudi s6 CCCD
chaPangvien 1 e

Bue 3:Nhé chon Dang nhip & Tai khotin cp bdi Hé thng théng S ey Tai khotn dinh danh dién ti cdp
tin gidi quyét y - bdi
T6 ch h
tha tyc hanh chinh céia Béng wdciscnc a::;i;'é Quédn tri hé B8 céng an danh cho Céng dén



https://tndp.hanoi.dcs.vn/

m 3. Truy cap chirc nang quan ly dang phi

Budc 2: Phé duyét thong tin Dang phi

Phé duyét thong tin Bang phi doi véi tai Phé duyét thong tin BDang phi doi véi tai
khoan & cap [iIYs: Chon buwéc 2.1 khoan & cip DENERYS: Chon buwéc 2.2




3. Truy cap chirc nang quan ly dang phi

Budc 2: Phé duyét théng tin Dang phi —[ 2.1. D6i v6i tai khoan & cAp ]

Tai muc “Théng tin tai khoan” A HE THONG QUAN LY THONG TIN THU NOP DANG PHI < ’ Y 4 () N"m”” P —

Chi B6 Phong Quan Ly Phé duyét Bang phi
— Chon “Quan ly Pang phi” BTRRCH W

Nguon Ldi Thuy San Q Budc 3: Nhap tén hoac ma Pang vién

— Chon “Phé duyét bang phi”

TP Ho tén ding vién S5 thé dang vién S5 Iy lich $6 CCCD Ding phi Trang thai
— Tai sif dung thanh tim kiém, === : . ° -
= = a =< P = Phé du BDang p! Buoc 2 . —_ ) » R i
dién theo ho tén hoac ma sbé the iz :
== = 5 +  TAn Thi Thu Hudng ) | 756324

dang dé tim kiém danh sach ey e s — )
Déng V|én +  L&ThiDung 05265499 470852HN 83021866 1027264 (V]
+  Hoang Thi Nhide 5254612 802115H 1183004210 117.000 ¢ (V]
£ THI LON 14 118303034¢ 779224 (V]

469732HN 817500395 1104484 Q.




3. Truy cap chirc nang quan ly dang phi

Budc 2: Phé duyét théng tin Dang phi —[ 2.2. D6i v6i tai khoan & cAp ]

A HETHONG QUAN LY THONG TIN THU NOP DANG PHI N A *od | (- i S
Dang bé cd quan Van Phé duyét Dang phi
. « ~ . e > phong Thanh uy Bilog b4 ¢ qusn Ve T 4 v DU a0
Tai muc “Thong tin tai khoan
Q Burac 3: Nhan chon tén td chire Dang mudn phé duyét théng tin Bang phi

— Chon “Quan ly Pang phi”

Tén t6 chic Ding / Cip 18 chiic Ding $3 lugng TCO ciip duck
U 50 long Mop L b9 true thuge

on g Chi b9 true thude

(

— Chon “Phé duyét bang phi”

— Lua chon Chi bd truc thudc
ma muodn phé duyét thong tin
Dang phi.

@ KT_A2601

Dang bé o quan Vin Phé duyét Dang phi

TVInB3%  bhong Thanh ty | } hirc B3 P t thing tin 8
v chi b trye thude Bang bd b phin aQ
10.20.30.138/thong-tin-to-chuc - o Daok bt i 83ng bl £ hire B g
@ Qo ingpt * 9 Ging vién /
ST Ho tén ding vién S&thé ding vién S8y lich 55CCCD Ding phi Trang théi
Téng 5 dang viére: 10 dang vién Téng 55 ding phi cin nip: 781.0004
v
<




4. Phé duyét dang phi

@ Nhientest13
Chi B Phong C

A HE THONG QUAN LY THONG TIN THU NOP DANG PHi . \ & o

Budc 1: Nhan biéu tuong
dau [+] dé xem va chinh stra ChiBoPhongQuinly  Phé duyét Dang phi
Khai Thac Va Bao Vé

Chi tié’t thang tin Déng phl’ NguonLlehuySan Q
cua Dang vién. —

.

: Théng tin t8 chic Dang

BUGC 3 Ho tén déng vien S& thé dang vién S5 Iy lich S8 CCCD Dang phi Trang thai

@ Quinlybing phi Burdye 10
Nguyén Thi Ly 05398393 001188047572 702004

| Phé duyét Dang phi

Buoc 2 | +  Hoang Minh Tuyét 05304178 471732HN 001186012430 od

Hiy phé duyét Ding phi

+ Tran Thi Thu Huéng 05381434 915543HN 001183057173 75.632d
+ D4 Thi Diu 05245926 470726HN 001180004432 96.938d
f Lé Thi Dung 05265499 470852HN 001183021866 102.726 d
4 LE THI LONG 05381433 001183030345 77.9224d
+ Hoang Thi Nhién 05254612 802115HN 001183004210 117.000d
+ Ngu-,én Thi Dat 05191189 469732HN 038175003958 354.510d

Kiém tra théng tin dang phi cua Pang vién




4. Phé duyét dang phi

A HE THONG QUAN LY THONG TIN THU NOP DANG PHi X ==y .«’vg«"a 2 : Q) Sl : _ :
- B b

16.008(HN26.04

Budc 1: Nhan biéu tuong
dau [+] dé xem va chinh stra YV

Khai Thac Va Bao Vé

Chi tié’t thang tin Déng phl’ Nguon Lgi Thuy San Q
cua Dang vién.

Chi tiét théng tin dang phi cua dang vién

Ho tén ding vién S6 thé ding vién S Iy lich 56 CCCD Ding phi Trang thai

Hé th6ng Sé hié’n thi Chi tié’t ° SE ’ D‘.‘nu.vm Thily 05398393 001188047572 70.2004d ° A
| <

Phé duyét Dang phi

théng tin thU Déng phll Cl:la Hiy phé duyét Dang phi v.< *'dl)r""'dw”f/"’
Dang vién duoc chon. L

(2) Mic dang phi thang 0772025

(3) Mc dang phi thang 08/2025 702003 Sifa

Téng 56 dang phi dang vién can nép

(M=(1)+(2)+(3)+(4)-(5)
Hoang Minh Tuyét 05304178 AT1T32HN 001186012430 0d (V]
Tr3n Thi Thu Huéng 05381434 915543HN 001183057173 75.632d (V)

Chinh sua théng tin dang phi cua Pang vién




4. Phé duyét dang phi

A26.08.328.016.008(HN26.048.059.030.00

p 3 o - S S Nhientest13
A HETHONG QUAN LY THONG TIN THU NOP DANG PHi £ ) B oo

Budc 1: Nhan biéu tuong
dau [+] dé xem va chinh stra R T AU Tormer sy

Khai Thac Va Bao Vé

Chi tié’t thang tin Déng phl’ Nguon Lgi Thuy San Q Cac thong tin Dang phi c6 thé chinh sira
cua Pang vién. o \

Théng tin t3 chitc Ding

Ho tén ding vién S6 thé dang vién 55 Iy lich 56 CCCO Ding phi

A A ~ o~ . . 4 oA’ @ Quin ly Dang phi A
Hé thong sé hién thi chi tiét - iy °*
thong tin thu Dang phi cua ol s ®
, n ¢ Tran Thi Thu Hueng 05381434 915543HN 001183057173 756324 (V]
Dang vien dUUC Chon + DA ThiDiu 05245926 470726HN 001180004432 969384 (V] L4
L& Thi Dung 05265499 470852HN 001183021866 102.726 (V)
’. v LE THI LONG 05381433 00 5 779224 °
e Hé théng chi cho phép phé v

duyét cdc khoan Pang phi @
chua duoc thanh toan. /
e Sau khi phé duyét, dir liéu
sé bi khoa, khéng thé chinh
stra hoac cap nhat néu phat <
hién sai sot.

Cac thong tin Dang phi khong thé chinh sira

Trang thai Da phé duyét va Cho phé duyét Bang phi cua tirng Pang vién




Budc 2: Kiém tra va cap nhat
thong tin “Mac Pang phi T6,
T7/2025"

Truong hop 1:

Dang vién da ndép dang phi
thang 06/2025 hoac/va thang
07/2025 bang tién mat cho chi
bé va chi bo/dang vién khong
nop trén hé thong DVC, thi diéu
chinh mirc dang phi caa thang
dé=0

4. Phé duyét dang phi

A HE THONG QUAN LY THONG TIN THU NOP DANG PHIi

Chi B6 Phong Quan Ly
Khai Thac Va Bao Vé
Nguon Lgi Thuy San Q

Phé duyét Bang phi

: Théng tin t8 chifc Ding
@ Quin Iy Ding phi

56 thé déng vién S6 Iy lich

Phé duyét Dang phi

1) Mdfc dang phi thang 06/2025
Huly phé duyét Ding phi HpMac "'ﬂ‘” ¥ thsog 0

(2) Mdc déng phi thing 07/2025

(3) Mdc dang phi thang 08/2025

(5) S6 tién dang vién da ndp trong thang 5. 6. 7

Téng 38 diang phi dang vién can ndp
M=(1)+(2)+(3)+(4)-(5)

Nhientest13

6 CCCD Ding phi

01188047572 70.200d
70.20

~ Nhan chon nut Swra -->

e i
70.200 ¢ Sua
14(
70.200 &

01186012430 od

X01183057173 75.632d

Chinh sua théng tin dang phi cua Pang vién

Trang thai

xoa di va nhap 0

]




Budc 2: Kiém tra va cap nhat
thong tin “Mac Pang phi T6,
T7/2025"

Dang vién da ndép dang phi
thang 06/2025 hoac/va thang
07/2025 bang tién mat cho chi
bé va chi bo/dang vién khong
nop trén hé thong DVC, thi diéu
chinh mirc dang phi caa thang
dé=0

4. Phé duyét dang phi

A HE THONG QUAN LY THONG TIN THU NOP DANG PHI

Nhientest13
A26.08.328.016.008(HN26.048.059. X )

Chi B6 Phong Quan Ly
Khai Thac Va Bao Vé
Nguon Lgi Thuy San Q

Phé duyét Bang phi

: Théng tin t8 chire Ding

Ho tén ding vién S6 thé dang vién Sé ly lich S6 CCCD Dang phi Trang thai
@ Quin Iy Ding phi
Nguyen Thi Ly 05398393 001188047572 0d ° &
DS donpiag ety Budc 1: Xda dang phi cii va nhap =0
1) Mdc dng phi thing 06/2025
iy i duplt Bing phi (1) Mic @ing phi thing 06 : e -
(2) Mitc @ing phi thang 07/2025 Budc 2: Nhan nut Luu <
g hoo B vilen 08 o e bl bng & P trén hé théng DVC thi & mikc &g 70.200 4
(3) Mdc didng phi thing 08/2025
(4) Truy thu khéc o
od
(5) 56 tién ding vién da ndp trong thang 5, 6. 7 140400 @
Téng s6 dang phi dang vién can nép o2
M=(1)+(2)+(3)+(4)-(5)
+  Hoang Minh Tuyét 05304178 A71732HN 001186012430 o4 °
Tran Thi Thu Huéng 05381434 915543HN 001183057173 75.6324d °
- v

Chinh sua théng tin dang phi cua Pang vién




Budc 2: Kiém tra va cap nhat
thong tin “Mac Pang phi T6,
T7/2025"

Truong hop 2:

Dang vién da nop Dang phi
thang 06/2025 va/hoac thang
07/2025 trén Cong DVC:

e Muc dang phi cua T6/2025 va
T7/2025 = muc dang phi phai déng
cua bang vién cho thang 06/2025 va
07/2025.

e  Néu phat hién cé su chénh léch giira
murc phi hién thj va s6 tién Pang vién
da nép thuc té hodc phai nép, nguoi
duoc phan quyén phé duyét can ra
soat, chinh sua lai s6 tién dang phi
dam bao ding vadi so6 tién Pang vién
phai nép theo quy dinh

4. Phé duyét dang phi

A HE THONG QUAN LY THONG TIN THU NOP DANG PHi

Chi B Phong Quan Ly Phé duyét Dang phi
Khai Thac Va Bao Vé
Nguon Lgi Thuy San Q

tin dang phi cta T6, T7 dang chua duing
phaila 80.000)

->va sau do chon nut Luru dé luu théng tin diéu chinh

: Théng tin t3 chirc Dang

”
@ Quin I Ding phi A

Ho tén ding vién SG thé ding vién S6 Iy lich S8 CCCD

Nguyén Thi Ly 05398393 001188047572

(1) Mdc dang phi thang 06/2025
Tasing hap dng vidn @2 ndp i tdp blng 3 mitt cha o» 5 O i/ Gng vikn ihing nép trén b thing DVC th din iz &irg 70.200 —t Buoc 1

(2) Mdc ding phi thang 0772025

Phé duyét Dang phi

Huy phé duyét Ding phi

70.2 ¥
(3) Mdc ding phi thang 08/2025 70.200¢  Sira
(4) Truy thu khac
- 0d
(5) $& tién dang vién di ndp trong thang 5, 6, 7 140.400 d
Téng 56 dang phi ding vién cin nd|
ng 9 P! ng °P 70.200 &
M=(1)+(2)+(3)+(4)-(5)
+ Hoang Minh Tuyét 05304178 47T1732HN 001186012430
i Thu Hudng 05381434 915543HN 001183057173

Chinh sua théng tin dang phi cua Pang vién

-> Nhan chon nut Stra va diéu chinh |a mirc dang phi ctia T6 va

Nhientest13
A26,08,328.016.008(HN26.048.059.030.007

6.08

T7 1a 80.000

Ding phi

702004

od

75.6324

Trang thai




4. Phé duyét dang phi

® HETHO s A~ : ? i ~ P Nhientest13
HE THONG QUAN LY THONG TIN THU NOP DANG PHi } ##@’f"}; G Py Quin K Thic Voo Ve Nt L Ty 5

Budc 2: Kiém tra va cap nhat
thﬁng tin “Muc Déng ph|’ T6, Chi BG Phong Quan Ly Phé duyét Dang phi

Khai Thac Va Bao Vé

T7/2025" Nguon Lgi Thuy San Q

. ] Théng tin t3 chirc Dang
. ® €@ Quinty Ding phi ~

Nguyén Thy Ly 05398393 001188047572 89.800d °

Pang vién da nop Dang phi| e |
£

Hiy phé duyét Ding phi ) M Seng poithing (/a0 Bugc 2: Xoa thong tin cii va nhap 80000

théng 06/2025 Vé/hOéC tha’ng Wprbindp=0 Comrmm e o (muirc dang phi ding cta thang 6, 7
07/2025 trén Céng DVC. et e || [ o :

(3) Miic ddng phi thang 08/2025 70.200 4

Budc 3: Nhan chon nat Luu

(4) Truy thu khic

e Muc dang phi cua T6/2025 va ——
T7/2025 = muc dang phi phéi déng 588t it org i 6.7
cua Dang vién cho thang 06/2025 va TE0H 8 o ot e i 3009
07/2025.

L] Né’u phét hlén Cé Sl.'r Chénh I_éch gi&a +  Hoing Minh Tuyét 05304178 AT1732HN 001186012430 0d :
P e Py . “ A7 e > oA ) Tr3n Thi Thu Huéng 05381434 915543HN 001183057173 75.632
muc phi hién thj va sé tién Pang vién o N 1 ’ - v

da nép thuc té hoac phai nép, ngudi )
duoc phan quyén phé duyét can ra
soat, chinh sua lai s6 tién dang phi
dam bao ding vdi sé tién Pang vién , , : === e Z

phéi nop theo quy dinh Chinh sua thong tin dang phi cua Pang vién




4. Phé duyét dang phi

Budc 2: Kiém tra va cap nhat thong tin

“Mirc Dang phi T6, T7/2025" L|:ru y: Qéc ktloénlDérlg phi théAng § 6 va 7/?025 mé DAéng‘vié\n d?‘
nop trudce (néu co) sé dugc hé thong tuy ddong ghi nhan va bu trir
T — vao soO tién can truy thu. Thong tin sé hién thi tai dong: “So tién

: . X : o Pang vién da nop trong thang 5, 6, 7”.
bang vién chua ndp Dang phi thang

06/2025 va/hoac 07/2025

(3) Mic ding phi thing 08/2025
(:1) Truy (m.‘. khac 0d
e Kiém tra lai mic phi cua théng 06, 07 va e
v 5) 56 tién dang vién d3 ndp trong thang 5, 6, 7 140400 d

08/202 5 Téng 6 ding phi ding vién cin ndp

(M) =(1)+(2) +(3) +(4)-(5) 70.200 &
e  Chinh stra toan bé muc phi tuong tng trong hé PE—— S R . -
théng, dam bao phan anh ding sé tién Pang v T THi Tha Huong - 6324 @

vién phai nép theo quy dinh. o

e Céc thao tac chinh stra tuong tu nhu da néu

trong Trudng hop 2. Sé tién bang vién da nop




4. Phé duyét dang phi

Budc 3: Kiém tra thong tin “Mirc dang phi ctia T8/2025” (thang hién tai) A
e Murc Dang phi cua thang 8/2025 : Hién thi s6 Dang phi Dang vién phai ndp trong thang hién tai » thuc hién kiém tra:
o Truong hop hién thi ding » Khong can chinh stra.
o Truwong hop hién thi sai ® Thuc hién diéu chinh vé mdc Pang phi dung.
\. J
@Busc 4 Cap nhat thong tin “Truy thu khac”: )

e Nhap s06 tién truy thu khong thudc thang 6, 7 (néu co)
e  Ghi rd ndi dung truy thu khac (VD: "Truy thu Thang 1,2,3,4,5/2025")

Vi du: Néu DPang vién duoc diéu chinh murc luong tir ddu nam va can truy thu thém 700.000d cho cdc thang 1-5, nhap sé tién vao

6 “Truy thu khac” va ndi dung tuong ung vao 6 “Néi dung truy thu khac”.

\_

/

7 o~ ~ ~ . TN > PN ~ ~ Ve ” \
Budc 5: Kiém tra truong thong tin “S6 tien dang vién da nop trong thang 5, 6, 7”:
Hién thi so tién da ndp trén Cong DVC nhung chua duoc duyét mic phi d€ bu trur.

y,




4. Phé duyét dang phi

Budc 6: Kiém tra muc “Tong so Pang phi can nop”

Téng tién = Tong muirc dang phi cac thang trude + Mdrc phi thang hién tai + Truy thu khac — Sé tién dang vién da nop trong thang 5, 6, 7

_ . N N 3 /,.wjjf:‘i"‘* = a Nhientest13
A HE THONG QUAN LY THONG TIN THU NOP DANG PHI &, # ‘9’ Cradr 9% @ Chi B2
> '*Q : » 4 A260
W - A LSS =t £ |
RS o H P z
Chi B6 Phong Quan Ly Phé duyét Dang phi
Khai Thac Va Bao Vé
Nguon Lgi Thuy San Q
0 ding vier
B9 Theng tin 16 chuc Dang
. Ho tén dang vién $6 thé ding vién 561y lich 56 CCCD Ding phi Trang thai
& Quan ly Dang phi -
Nguyén Thi Ly 05398393 001188047572 89.800 Q 4
Phé duyét Ding phi
Hiy phé duyét Dang phi CIMiIC o g phithing D200 = Chin o " e 86,0004 | St
(2) Mitc diéing phi thang 07/2025 <
Truing heip déng vin 68 nép trur i biing tidn midt cho chi b i ba/idng vién kg ndo trén hé thiing DVC thi &@n mie déng 80.000d  Sia

(3) Mitc ding phi thang 08/2025 702004  Sita
(4) Truy thu khac 5
¥ 0d Sia

(5) 56 tign dang vién da ndp trong thang 5, 6, 7 140.400 G

Téng 56 ding phi ding vién cin nép poaa

M=(1)+(2)+(3)+(4)-(5)

05304178 A71732HN 001186012430 od

Hoang Minh Tuyét
05381434 915543HN 001183057173 75.632d

+  Tran Thi Thu Hudng




Budc 7: Phé duyét thong tin Pang phi

Sau khi kiém tra va chinh stra day
dd, nhan biéu tuong 0 (nat “Phé
duyét”) dé hoan tat thao tac phé
duyét cho Bang vién.

Luu y: Kiém tra ky truéc khi phé
duyét. Sau khi duyét, hé théng sé tu
doéng bu trir cac khoan da nép (néu
cd) va khéng thé chinh sua lai.

4. Phé duyét dang phi

AR
A HE THONG QUAN LY THONG TIN THU NOP DANG PHi A (N 77N S

Chi B6 Phong Quan Ly
Khai Thac Va Bao Ve
Nguon Ldi Thuy San Q

Phé duyét Bang phi

:] Théng tin t8 chire Dang

Ho tén ding S6 thé ding vién $6 1y lich
@ Quinly Bing phi
nTh
Phé duyit Ding phi
Huy phé duyét Ding phi 0,000 3
80.0¢ ‘)
Mc d. 0.2004
4) Truy t
0d
g 40.400
Téng 56 dang phi ding vién cin nd
9 g phi ding vi op 200003
M=(1+()+(3)+(4)-(5)
Hoang Minh Tuyét 05304178 A717326N
ran Thi Thu Huong 05381434 915543HN

Sau khi diéu chinh va kiém tra cac

Nhientest13

thong tin dang phi xong, nhan chon nit Phé duyét

Pang phi

89.800 4

od

75.632d




4. Phé duyét dang phi

Hohe ki phe duytr Kiém tra lai théng tin dang phi truéc khi nhan chon Phé duyét
D3dng chi c6 mudn phé duyét mic dang phi can nép chd
aang vién Nguyén Thi Ly?

Téng mdc ding phi

Budc 8: Xac nhan phé duyet e B

Man hinh hién thj “X&c nhan phé -
duyét” — chon “Phé duyét” dé xac
nhan. Sau khi duyét, trang thai
chuyén thanh “Pa phé duyét”.

= 2 = 3 I - i O . Nhientest13
A HE THONG QUAN LY THONG TIN THU NOP DANG PHI .*.* !; l\f‘ 5 @) chi 56 Prono Quin Ly Knai Thic Va B30 Ve Nouon Lot Thug Sin

v A26.08.328.016.008(HN26.048.059.030.007)

Chi B4 Phong Quan Ly Phé duyét Pang phi
Khai Thac Va Bao Vé
Nguon Lgi Thuy San

03 chon 0 dang vién
Théng tin & chize Dang
Ho tén ding vién S6 thé ding vien S6 1y lich s6 ccep Dang phi Trang thai
@ Quanly Dang phi
Nguyén Thi Ly 05398393 001188047572 70200 &
Pheé duyét Dang phi
Hoang Minh Tuyét 05304178 471732HN 001186012430 od
Huy phé duyét Dang phi
Thi Thu Huéng 05381434 915543HN 001183057173 756324

D& Thi Diu 05245926 470726HN 001180004432 96.938d
Le Thi Dung 05265499 470852HN 001183021866 102.726 4
Hoang Thi Nhién 05254612 202115HN 001183004210 117.000 @

LE THI LONG 05381433 001183030345 233766

Nguy&n Thi Dat 05191189 469732HN 038175003958 110448 9

Sau khi phé duyét thanh céng, hé théng sé hién thi thong bao va thay ddi trang thai thanh B3 phé duyét

(& Thanh cong

Phé duyét giao dich thanh cong

<




5. Phé duyét dang phi dong thoi nhiéu Pang vién

. ! y e Y= L Nhientest
A HE THONG QUAN LY THONG TIN THU NOP DANG PHI & 8 1 @

Budc 1: Tai man hinh “Phé duyét ChiBoPhongQuinly  Phé duyét Bang phi

bang phi”, d€ phé duyét bang phi it .
dong thoi cho tat ca cadc bang
vién: B s

>
<
z
: |8
O =
g I N
S 2
8

V4 ~ ~ ? AV'S . s H: Ding S Pang So ly lich So CCCD Tong s6 Dang phi can nop Trang thai
0 Tich chon 6 vudng ¢ dau danh ik Sk A 4* ° -
SéCh dé ChQn té’t Cé e | t Hoing 01183004210 351.0004 (V]
0 Nhan nat [Phé duyét] d8 hoan | = e o
A ~ = Ngé + DA 04432 3208144 (V]
tat duyét hang loat. o R | 4
= T NG ¢ 233.766 4 (V]
& savsse +  NguyénTh 05398393 001188047572 210600 (/)
. °
© auini




. m 5. Phé duyét dang phi dong thoi nhiéu Pang vién

Budc 2: Man hinh hién thi
“Xac nhan phé duyéet” —
chon “Phé duyét” dé xac
nhan cho toan b6 dang vién.
0 Sau khi duyét, trang thai

chuyén thanh “Pa phé
duyét”.




Buéc 1: Vao muc
“Quan ly Pang phi” —
chon “Hiy phé duyét
Pang phi”". Hé théng
hién thi danh séach
Dang vién du diéu kién
dé hay duyét.

6. Huy phé duyét dang phi

- = > o ~ 7 5 b r "":‘:‘l 7 B Nhientest
A HE THONG QUAN LY THONG TIN THU NOP DANG PHI o o O ol [ <) RN

Chi B6 Phong Quan Ly Huay phé duyét Bang phi

Khai Thac Va Bao Vé

Nguén Lgi Thuy San Q
- A26.08.328.016.008 -
- a e e I ~ Téng s6 Pang phi can nép
|= Dashboard STT  Ho tén Pang vién S6 thé Pang vién S6 ly lich S6 CCCD théng ndy
Iy g o ps o 5
iia Danhsicht6 chifc Pang +o D3 Thi Diu 05245926 470726HN 001180004432 106.938 & S
Q.’ Tra clfu théng tin Bang vién + 2 Hoang Minh Tuyét 05304178 471732HN 001186012430 93.366 d Q

[ Theng tin t8 chic Bang o

&€ Cong cu chuyén giao t6
4N chirc Dang

Duyét thong tin tai khoan
% Ngan hang cua Té chic

Pang
&% Quan ly Pang vién v
1
@ Quan 1y Dang phi ~
Phé duyét Pang phi 2
Huy phé duyét Dang phi <

<

Cho phép huy Iénh phé duyét da thuc hién, dé tao lai Iénh mdi cho Pang vién. Viéc huy
Iénh chi cé thé thuc hién khi Pang vién chua nép Pang phi cua thang doé trén hé thong.




Buéc 2: Chon bang
vién can hay, nhan biéu
tuong €9 dé tién hanh
hiy duyét.

Budc 3: Nhap ly do
(néu cé) — nhan [Xac
nhan] dé hoan tat.

6. Huy phé duyét dang phi

(?) Xéc nhan hay

Dong chi c6 chédc chan mudn hly duyét Bang phi
clia Pang vién D Thi Diu khéng?

2 I

3 [



7.1. Phan quyén Quan ly tai khoan ngan hang

Luu y: Do6i véi cap Chi bd

4 )
Néu dang vién la bi thw: Bé qua budc phan quyén
(vi tai khoan bi thw da c6 tat ca cac quyéen quan tri trong hé
thong).

7. Chirc nang quan ly thong tin tai khoan ngan hang

-

- J

.

Néu dang vién khong phai la bi thw: Mudn phan quyén
Quan ly tai khoan ngan hang & cap to chtrc dang nao thi
phai dang nhap tai khoan quan tri & cap t6 chirc dang do.

~

J




7. Chirc nang quan ly thong tin tai khoan ngan hang

7.1. Phan quyén Quan ly tai khoan ngan hang

Budc 1: Truy cép dia chi: https:/tndp.hanoi.dcs.vn, ddng nhap bang tai khoan quan tri
da dugc cap (dinh dang ADMIN_MaTé6Chtrc)

Pang nhap
Hé théng quan ly thong tin thu nép Bang phi

Ghi nhd dang nh3p Quén mat kha
BDéng nhip



https://tndp.hanoi.dcs.vn/

7.1. Phan quyén Quan ly tai khoan ngan hang

7. Chirc nang quan ly thong tin tai khoan ngan

Budc 2: Sau khi ddng nhap thanh coéng, chon chirc ndng Quan

nguoi st dung — Danh sach ngudi dung.

ly hé thong — Quan tri

A HE THONG QUAN LY THONG TIN THU NOP DANG PHI

Chi B6 D6i Quan Ly Thi
Trudng S6 5

#®

Théng tin t6 chiic Ding

© Qquinly hé théng Burgre 1

Quan tri ngudi sif dung Byrére 2

Quan tri ngudi st dung

Danh sich quan tri vién

STT  Tén ding nhip Ho va tén

1 thitestHBT Cao Thé Nhy

HOANG DANG TRI

3 103123161234 Hien test dang phi
4 024071000261 Tran B3 Khang
5 040178028456 Nguyén Thi Huyén

08 Thi Lan Anh

7 001077037672_2 Luu Van Tudn
8 034085011960 ©3ng Thanh Ting

Budc 3: chon Danh sach ngudi du

Thuéc t8 chifc Ding

Chi 8 D&i Quan Ly Thi Truding S6 5

Chi 86 D%i Quan Ly Thi Trudng S6 5

Chi 86 D6i Quan Ly Thi Trudng 56 5

Chi 85 DGi Quan Ly Thi Trudng S6 5

Chi B3 i Quan Ly Thi Truang S6 5

Chi 86 D&i Quan Ly Thi Truéng S6 5

Chi B9 DGi Quan Ly Thi Trudng S6 5

Chi B9 DGi Quén Ly Thi Trudng S6 5

Chiic vy trong t&

[ thai
chiic Ding 9 o

8i thu

ing vién

Ngay tao Ngudi tao

CREATE_USER TASK

CREATE_USER_TASK

CREATE_USER_TASK

TE_USER_TASK

§ ADMIN_A26.36.209

Ngay sifa gin o
= Ngudi sifa gan nhat
nhit <oz

31/07/2025

ADMIN,
19:34:55 -

13/08/2025

18:42:14

13/08/2025

13/08/2025
19:14:18
13/08/2025

19:21:54




7. Chirc nang quan ly thong tin tai khoan ngan hang

7.1. Phan quyén Quan ly tai khoan ngan hang

Budc 3: Tai muc tim kiém, nhap dung s6 CCCD cua dang vién can duoc phan quyén
Quan ly tai khoan ngan hang — bam vao biéu twgng : — chon “Céap nhat thong tin”

e i A - = R e & ] ADMIN_A26.36.209
A HE THONG QUAN LY THONG TIN THU NOP DANG PHI N § Q) csiosauny i
&) = ¥ > X
Chi BS D6i Quan Ly Thi Quan tri ngudi sif dung

Trudng S6 5




7. Chirc nang quan ly thong tin tai khoan ngan hang

7.1. Phan quyén Quan ly tai khoan ngan hang

Budc 4: Tai man hinh cap nhat thong tin nguoi dung, bAm vao 6 “Quan ly Tai chinh -
Ké toan” dé phan quyén Quan ly tai khoan ngan hang cho dang vién.

Cép nhat thong tin ngudi dung

Théng tin tai khoan

Dangvién("):
$6 thé dang vién:
Tén ding nhip(*):
Mét khdu ():

Trang thii: () Bang hoat dong

Budc 1: Chon 6 Quan trj Tai chinh - Ké toan dé phan quyér
quan v thong tin ngan hang

Théng tignhém ngudi ding

Quin Iy t3 chirc Ding Lanh dao TCO

Kétodn

Béo cdo chi bd Duyét dang phi
Thao Nhién minh
NHOMSO Nhém test Bdo cdo 801

Dang ky tai khodn ngdn D6 mét khiu Xem théng tin trén TNDP
hang

Xem thdng tin TNDP
Buarc 2: Bam xac nhan dé hoan thanh




7. Chirc nang quan ly thong tin tai khoan ngan hang

Luu y: Doi véi cap Bang ay, Pang bo

4 ) 4 )
Néu dang Uy, dang bé chwa cé tai khoan ngwei dung
trén hé thong thu nép dang phi: Thuc hién them maoi tai Néu Pang ay, Pang bé da cé tai khoan ngwdi dung
khodn tai muc 2.3 va phan quyén Quan ly tai khodn ngan trwc thudéc cap Pang Uy, Pang bd trén hé théng thu
hang tai muc 7.1 (Vi hé thdng chi tao sén cac tai khoan cla nép dang phi: Thwc hién phan quyén nhw cac buédc phan
DPang vién & cap Chi bd, khong tw tao tai khodn cho cép quyén tai muc 7.1.
dang uy, dang bd)

\_ y - J




7. Chirc nang quan ly thong tin tai khoan ngan hang

7.2. Huéng dan thém méi/cap nhat thong tin tai khoan ngan hang

Budc 1: Truy cap Hé thong quan ly thong tin thu nop Pang phi

Cach 1: Pang nhap qua cong Dich vu cong

tai khoan” — “Quan ly dang phi”.

khoan ngéan hang

Cach 2: bang nhap truc tiép vao Hé thong QLTTTNDP
e  Truy cap vao trang https://dvc.hanoi.dcs.vn va dang nhap qua VNelD e  Truy cap vao trang https://tndp.hanoi.dcs.vn
e  Sau khi dang nhap thanh cong, tai géc trén bén phai man hinh, chon “Thong tin e  Dang vién ddng nhap bang tai khoan da dugc cap quyén quan ly tai
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“Can bo 18 cal gbc ciia moi cong viec,
mubn viéc thanh cong hodc that bai déu do can by t6t hodc kém.”
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7. Chirc nang quan ly thong tin tai khoan ngan hang

7.2. Huéng dan thém méi/cap nhat thong tin tai khoan ngan hang

Budc 2: Sau khi chuyén dén trang Hé thong quan ly thong tin thu nop Dang phi, tai menu bén trai man hinh,
chon chirc nang “Quan ly thong tin ngan hang”

A HE THONG QUAN LY THONG TIN THU NOP DANG PHI

ChiBé 1

\ 6 vdi cac cdp chi b (chi bo o' s , chi bo truc thudc

B s chi hién thj myc "Danh séch tai khoan ngan hang’

Man hinh hién thi chire ndng Quén ly ngan hang cda cép Chi b

Lwu y: Bbi voi cac cép chi bo, chirc ndng quan ly tai khodn ngén hang chi bao gébm
muc Danh séch tai khodn ngén hang. Ttr cp dang bo tré 1én sé c6 thém muc Phé
duyét tai khoan ngan hang.
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© quinty hé théng 3i voi cip Bang bo, Bang ly hién thi 2 muc
Danh sach tai khoan ngan

Man hinh chirc ndng quan ly ngén hang cia cap Pang boé/Péng ty




7. Chirc nang quan ly thong tin tai khoan ngan hang

7.2. Huéng dan thém méi/cap nhat thong tin tai khoan ngan hang

Budc 3: D& thém mdi/cap nhét tai khoan ngan hang, bAm chon muc “Danh sach tai khoan ngan hang”
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Chi B D6i Quan Ly Thi Quan ly tai khoan ngan hang
Trudng S6 5
Théng tin tai khoan ngén hang Buoc 2: Thém mai tai khoan ngan hang tai da
M3 18 chirc Tén t8 chic
S6& tai khodn Tén chi tai khodn
o z A g e 2 Ngan hang Chi nhanh
Néu chua co6 thong tin tai khoan
Trang thai Ghi chd

ngan hang: Man hinh sé hién thi
“Thém MGéi”, bang bo/bang Uy bam
chon “Thém mai”.

Ngu@i phy trich tai chinh




7. Chirc nang quan ly thong tin tai khoan ngan hang

7.2. Huéng dan thém méi/cap nhat thong tin tai khoan ngan hang

Budc 3: D& thém mdi/cap nhét tai khoan ngan hang, bAm chon muc “Danh sach tai khoan ngan hang”

A HE THONG QUAN LY THONG TIN THU NOP DANG PHI
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ChiBo 1 Quan ly tai khoan ngan hang

® Théng tin tai khodn ngin hang Car tai kh t | Clp nhi
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Ngan hang MB BANK Chi nhanh
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Ngudi phy trich tai chinh

hang: Man hinh sé hién thi “Cap
nhat”, bang bd/Pang Gy bam chon
“Cap nhat”.




7. Chirc nang quan ly thong tin tai khoan ngan hang

7.2. Huéng dan thém méi/cap nhat thong tin tai khoan ngan hang

Budc 4: Tai man hinh thém méi/cap nhat thong tin tai khoan ngan hang, dién day da thong tin tai khoan
(cac muc c6 dau (*) khéng dugc bd trong)

Thém mdi tai khodn ngan hang

Tai khodn trich gilr™

Tai khoan ngan hang trich gitr dang phi (*)
Ngudi phu trach tai chinh 220w
M3 t6 chirc: Hé thong tu déng dién ma t6 chic CLT
Tén t6 chirc: Hé thdng tu dong dién tén to chirc
S6 tai khoan ngan hang (*)

Tén chu tai khoan ngén hang (*)

Ngan hang (*)

Chi nhanh (*)




7. Chirc nang quan ly thong tin tai khoan ngan hang

7.2. Huéng dan thém méi/cap nhat thong tin tai khoan ngan hang

Budc 5: Sau khi dién day du thong tin ngan hang, bam ndt “Kiém tra tai khoan ngan hang” d€ luu lai thong tin ngan hang.

Thém mdi tai khoan ngan hang

Tai khodn trich gitr*
Ngudi phy trich tai chinh

M3 t6 chire A26.36.209
Chi B4 D6i Quan Ly Thj Truding S6 5

CHI BO DOI QUAN LY THI TRUONG SO 5

ad
Bam chon Kiém tra tai khoan ngan hang sau khi dién day du thong tin tai khoi




7.2. Huéng dan thém méi/cap nhat thong tin tai khoan ngan hang

Luu y: Vé phé duyét tai khoan ngan hang

e

DPéi v&i cac cap Chi bo: Viéc thém mdi/cap nhat tai khoan
ngan hang sé qua budc phé duyét cia cac Bang bo/Bang
uy cap trén.
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7. Chirc nang quan ly thong tin tai khoan ngan hang

(
Déi véi cap Pang bo tré Ién:‘ Viéc thém mdi/cap nhat tai
khoég ngan hang sé khong can qua budc phé duyét, sé
chuyén trang thai sau khi kiem tra tai khoan ngan

hang thanh cong.
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7. Chirc nang quan ly thong tin tai khoan ngan hang

7.3. Huéng dan phé duyét thong tin tai khoan ngan hang

Luu y: Vé phé duyét tai khoan ngan hang

Can dang nhap bang tai khoan clia cap Bang ty/bang bo
da dwoc gan quyén Quan ly tai khoan ngan hang dé s
. dung chirc nang duyét.

J/

Chi cap Bang bo/Dang y moi cé quyén Duyét thong tin
tai khoan ngan hang cua to chirc dang cap dudi truc
\ thuéc Bang bd/Bang uy do.

J/
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Khéng hién thi théng tin tai khodn ngan hang cla cac cap
Dang b6/DBang uy tai man hinh phé duyét nay.
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7. Chirc nang quan ly thong tin tai khoan ngan hang

7.3. Huéng dan phé duyét thong tin tai khoan ngan hang

Budc 1: Tai trang Hé thong QLTTTNDP, chon chirc nang “Quan ly thong tin ngan hang” — chon “Duyét tai khoan ngan hang”
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7. Chirc nang quan ly thong tin tai khoan ngan hang

7.3. Huéng dan phé duyét thong tin tai khoan ngan hang

Budc 2: Tai muc tim kiém, nhap tén 16 chirc Dang hodc ma t6 chirc Dang can phé duyét, hé thong sé hién thi ra két qua tim kiém.
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7. Chirc nang quan ly thong tin tai khoan ngan hang

7.3. Huéng dan phé duyét thong tin tai khoan ngan hang

Budc 3: Tich vao 6 [ dé chon Chi b6 can “Phé duyét” hoac “Tur chéi duyét”.
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7. Chirc nang quan ly thong tin tai khoan ngan hang

7.3. Huéng dan phé duyét thong tin tai khoan ngan hang

Budc 4: BAm vao nut Phé duyét néu thong tin tai khoan hop 1é. Ba&m vao nut Tir chéi duyét néu thong tin tai khoan khong hop €.

A HE THONG QUAN LY THONG TIN THU NOP DANG PHI
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7. Chirc nang quan ly thong tin tai khoan ngan hang

7.4. Cac trang thai sau khi thém méi/cap nhat thong tin tai khoan ngan hang

Cho phé duyét

A HE THONG QUAN LY THONG TIN THU NOP DANG PHI
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8. Cac luu y khi str dung chirc nang “Quan ly Pang phi”

Hé thong chi cho phép phé duyét cac khoan Dang phi chua dugc thanh toan tinh dén thoi diém hién tai.

Sau khi phé duyét, dit liéu sé bi khda, khong thé chinh stra hay cap nhéat, ké ca khi phat hién sai sot.

Trudce khi phé duyét, can kiém tra ky cac khoan thu bao gom:

Dang phi thang hién tai

Céac khoan truy thu thang trudce

Cac khoan truy thu khac

S0 tién hé thong da ghi nhan

Trang thai thanh toan (néu co lién két véi Cong DVC)

Néu phat hién sai sét, can bo can thuc hién ding quy trinh “Hay phé duyét” dé tranh sai léch dir liéu.

Hé thong cé thé tu dong bu trir s6 tién da ndp trude, tuy nhién céan bo van can xac nhan lai trude khi nhan
phé duyét.




9. Cac loi va cau hoi thuong gap

1. Loi dang nhap hé thong

= Nguyén nhan: sai tén dang nhap/mat khau, tai khoan hét hiéu luc

= Cach xtr ly: kiém tra dinh dang tai khoan (vi du: ADMIN_TCHCO1), lién hé quan trj vién dé
cap lai mat khau hodc gia han tai khoan.

2. Khong tim thay tén Pang vién khi tao tai khoan

= Nguyén nhan: dit liéu chua duoc dong bo hodc ma so sai

= Céach xtr ly: tra clru ma so tai danh sach 10 chirc, dam bao ho tén day dud, néu can lién hé
can bo ky thuat ho tro.

3. Khong phé duyét dugc dang phi

= Nguyén nhan: thiéu théng tin hodc da phé duyét trude do
= Cach xtr ly: kiém tra trang thai ghi nhan, dung chirc ndng “Huay phé duyét” dé stra.




9. Cac loi va cau hoi thuong gap

o/
\AAN4

V4 bang vién dang nhap vao trang https:/dvc.hanoi.dcs.vh bang VNelD, khi be‘n’mﬁi

“Quan ly dang phi” nhung bi loi

= Nguyén nhan: 16i két noi
= Cdach xtr ly: quay lai trang https://dvc.hanoi.dcs.vn, dang nhap lai bang tai khoan bi thu
vlra tao cho dang vién. Sau dé chon muc “Quan ly dang phi” va thao tac nhu hudng dan.
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= muc 4, buéc 5 thay khong diing véi so tien dang vién da nop thuc té

Q 5. Khi kiém tra thong kiém tra truong thong tin “So tiéen dang vién da nop trong :

= Nguyén nhéan: [6i mat dong bo gilra so tién ghi co trong tai khoan Thanh uy va giao dich
ghi nhan trén Céng thanh toan qudc gia.
= Cdach xtr ly: Tam durng chua phé duyét cho Pang vién nay cho dén khi chot quy trinh doi
soat vdi ngan hang va cé xac nhan vé thoi gian nhan dugc tién hoan.
- -




9. Cac loi va cau hoi thuong gap

Q)

;:“ 6. Khi dang vién chon nop dang phi, dang phi hién thi s6 phai nop = 0

=

» Day khong phai la 16i, day la thé hién dang vién da nop da hoéc thira tién dang phi.
= Céach xtr ly: Thong tin chi tiét lién hé d/c Bi thu chi bo.

Q 7. Pang vién chon ndp dang phi nhung hé thong khong nop dugc, hé théng

™ "Pang phi thang nay clia dang vién chua dugc phé duyét"

= Nguyén nhan: Do chua dugc d/c Bi thu hodc dang vién duogc giao nhiém vu thu dang
phi phé duyét mirc déng dang phi trong thang
= Cach xtr ly: lién hé d/c Bi thu chi bo
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