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GIỚI THIỆU CHUNG



Hướng dẫn chi tiết và đầy đủ về cách sử dụng chức năng "Quản lý Đảng phí" trên Hệ thống Quản lý Thông 
tin Thu nộp Đảng phí (QLTTTNĐP). Mục tiêu là hỗ trợ cán bộ phụ trách và các tổ chức Đảng thực hiện các 
thao tác quản lý Đảng phí đúng quy trình, minh bạch và chính xác, đảm bảo tính kịp thời trong việc tổng hợp 
và xác nhận nghĩa vụ tài chính của Đảng viên.

1. MỤC ĐÍCH

2. ĐỐI TƯỢNG SỬ DỤNG

▪ Cán bộ phụ trách quản trị hệ thống QLTTTNĐP tại các tổ chức cơ sở Đảng.
▪ Đảng viên được phân quyền thực hiện chức năng Quản lý Đảng phí.
▪ Cán bộ cấp trên theo dõi, kiểm tra tiến độ thực hiện nghĩa vụ Đảng phí tại các Chi bộ trực thuộc

3. CÁC THUẬT NGỮ/VIẾT TẮT

▪ TW: Trung ương 
▪ TCĐ: Tổ chức Đảng
▪ DVC: Dịch vụ công
▪ Số CCCD: Số căn cước công dân
▪ Hệ thống QLTTTNĐP: Hệ thống quản lý thông tin thu nộp Đảng phí



PHÂN QUYỀN QUẢN LÝ ĐẢNG PHÍ



● B1: Truy cập địa chỉ: https://tndp.hanoi.dcs.vn

● B2: Đăng nhập bằng tài khoản quản trị (định dạng ADMIN_MãTổChức).

1. Đăng nhập hệ thống bằng tài khoản quản trị của đơn vị

https://tndp.hanoi.dcs.vn


2. Tạo tài khoản cho Đảng viên hoặc 
người dùng được phân quyền quản lý Đảng phí

Sau khi Đảng viên khai báo thành công thông tin trên DVC, hệ thống TNĐP sẽ tự động tạo tài khoản theo nguyên tắc:
● Tên đăng nhập: Mặc định là số CCCD của Đảng viên
● Mật khẩu: Mặc định là 6 số cuối của CCCD của Đảng viên

Nếu Đảng viên là Bí thư: 
Tài khoản sẽ có đầy đủ tất cả các 
quyền trên hệ thống:
● Quản lý đảng viên
● Quản lý đảng phí
● Tra cứu thông tin

Nếu không, Tài khoản đảng viên 
sẽ không được cấp bất cứ quyền 
gì trên hệ thống.



2. Tạo tài khoản cho Đảng viên hoặc 
người dùng được phân quyền quản lý Đảng phí

2.1. Phân quyền “Duyệt đảng phí” cho tài khoản của Đảng viên



2. Tạo tài khoản cho Đảng viên hoặc 
người dùng được phân quyền quản lý Đảng phí

2.1. Phân quyền “Duyệt đảng phí” cho tài khoản của Đảng viên



2. Tạo tài khoản cho Đảng viên hoặc 
người dùng được phân quyền quản lý Đảng phí

Tìm biểu tượng      tại dòng thông tin tài khoản của Đảng viên muốn chỉnh sửa phân quyền
Nhấn chọn “Cập nhật thông tin”.

2.1. Phân quyền “Duyệt đảng phí” cho tài khoản của Đảng viên



2. Tạo tài khoản cho Đảng viên hoặc 
người dùng được phân quyền quản lý Đảng phí

Tại “Thông tin 
nhóm người dùng”, 
chọn quyền 
“Duyệt đảng phí”.

Nhấn [Xác nhận] để 
hoàn tất chỉnh sửa 
phân quyền.

2.1. Phân quyền “Duyệt đảng phí” cho tài khoản của Đảng viên



2. Tạo tài khoản cho Đảng viên hoặc 
người dùng được phân quyền quản lý Đảng phí

2.2. Tạo tài khoản cho người dùng không phải là Đảng viên, được phân quyền quản lý đảng phí



2. Tạo tài khoản cho Đảng viên hoặc 
người dùng được phân quyền quản lý Đảng phí

* Lưu ý: Mật khẩu phải có tối thiểu 8 ký tự, bao gồm chữ hoa, chữ thường và số.

2.2. Tạo tài khoản cho người dùng không phải là Đảng viên, được phân quyền quản lý đảng phí



2. Tạo tài khoản cho Đảng viên hoặc 
người dùng được phân quyền quản lý Đảng phí

Thêm mới tài khoản 
người dùng là Đảng 
viên thuộc cấp Đảng 
bộ/Đảng ủy.

2.3. Tạo tài khoản cho người dùng là đảng viên thuộc cấp Đảng bộ, Đảng ủy



2. Tạo tài khoản cho Đảng viên hoặc 
người dùng được phân quyền quản lý Đảng phí

Tạo tài khoản và phân 
quyền người dùng.

2.3. Tạo tài khoản cho người dùng là đảng viên thuộc cấp Đảng bộ, Đảng ủy



Cách 2: Đăng nhập qua cổng Dịch vụ công:

● Truy cập vào trang https://dvc.hanoi.dcs.vn và đăng nhập qua VNeID
● Sau khi đăng nhập thành công, chọn mục “Tài khoản” → chọn “Quản lý 

đảng phí”

3. Truy cập chức năng quản lý đảng phí

Cách 1: Đăng nhập trực tiếp qua Hệ thống quản lý TNĐP

● Truy cập vào trang https://tndp.hanoi.dcs.vn
● Đảng viên đăng nhập bằng tài khoản đã được tạo tự động 

Bước 1: Truy cập vào chức năng quản lý đảng phí

https://tndp.hanoi.dcs.vn/


3. Truy cập chức năng quản lý đảng phí

Bước 2: Phê duyệt thông tin Đảng phí

Phê duyệt thông tin Đảng phí đối với tài 
khoản ở cấp Chi bộ: Chọn bước 2.1

Phê duyệt thông tin Đảng phí đối với tài 
khoản ở cấp Đảng bộ: Chọn bước 2.2



3. Truy cập chức năng quản lý đảng phí

Bước 2: Phê duyệt thông tin Đảng phí 2.1. Đối với tài khoản ở cấp Chi bộ

Tại mục “Thông tin tài khoản” 

→ Chọn “Quản lý Đảng phí” 

→ Chọn “Phê duyệt Đảng phí” 

→ Tại sử dụng thanh tìm kiếm, 
điền  theo họ tên hoặc mã số thẻ 
đảng để tìm kiếm danh sách 
Đảng viên.



3. Truy cập chức năng quản lý đảng phí

Bước 2: Phê duyệt thông tin Đảng phí 2.2. Đối với tài khoản ở cấp Đảng bộ

Tại mục “Thông tin tài khoản” 

→ Chọn “Quản lý Đảng phí” 

→ Chọn “Phê duyệt Đảng phí”  

→ Lựa chọn Chi bộ trực thuộc 
mà muốn phê duyệt thông tin 
Đảng phí.



Bước 1: Nhấn biểu tượng 
dấu [+] để xem và chỉnh sửa 
chi tiết thông tin Đảng phí 
của Đảng viên. 

Kiểm tra thông tin đảng phí của Đảng viên

4. Phê duyệt đảng phí



Chỉnh sửa thông tin đảng phí của Đảng viên

Hệ thống sẽ hiển thị chi tiết 
thông tin thu Đảng phí của 
Đảng viên được chọn.

Bước 1: Nhấn biểu tượng 
dấu [+] để xem và chỉnh sửa 
chi tiết thông tin Đảng phí 
của Đảng viên. 

4. Phê duyệt đảng phí



Lưu ý:
● Hệ thống chỉ cho phép phê 

duyệt các khoản Đảng phí 
chưa được thanh toán.

● Sau khi phê duyệt, dữ liệu 
sẽ bị khóa, không thể chỉnh 
sửa hoặc cập nhật nếu phát 
hiện sai sót.

Trạng thái Đã phê duyệt và Chờ phê duyệt Đảng phí của từng Đảng viên

Hệ thống sẽ hiển thị chi tiết 
thông tin thu Đảng phí của 
Đảng viên được chọn.

Bước 1: Nhấn biểu tượng 
dấu [+] để xem và chỉnh sửa 
chi tiết thông tin Đảng phí 
của Đảng viên. 

4. Phê duyệt đảng phí



Chỉnh sửa thông tin đảng phí của Đảng viên

Bước 2: Kiểm tra và cập nhật 
thông tin “Mức Đảng phí T6, 
T7/2025”

Trường hợp 1: 
Đảng viên đã nộp đảng phí 
tháng 06/2025 hoặc/và tháng 
07/2025 bằng tiền mặt cho chi 
bộ và chi bộ/đảng viên không 
nộp trên hệ thống DVC, thì điều 
chỉnh mức đảng phí của tháng 
đó = 0

4. Phê duyệt đảng phí



Chỉnh sửa thông tin đảng phí của Đảng viên

Trường hợp 1: 
Đảng viên đã nộp đảng phí 
tháng 06/2025 hoặc/và tháng 
07/2025 bằng tiền mặt cho chi 
bộ và chi bộ/đảng viên không 
nộp trên hệ thống DVC, thì điều 
chỉnh mức đảng phí của tháng 
đó = 0

Bước 2: Kiểm tra và cập nhật 
thông tin “Mức Đảng phí T6, 
T7/2025”

4. Phê duyệt đảng phí



Chỉnh sửa thông tin đảng phí của Đảng viên

Trường hợp 2: 
Đảng viên đã nộp Đảng phí 
tháng 06/2025 và/hoặc tháng 
07/2025 trên Cổng DVC:

Bước 2: Kiểm tra và cập nhật 
thông tin “Mức Đảng phí T6, 
T7/2025”

● Mức đảng phí của T6/2025 và 
T7/2025 = mức đảng phí phải đóng 
của Đảng viên cho tháng 06/2025 và 
07/2025.

● Nếu phát hiện có sự chênh lệch giữa 
mức phí hiển thị và số tiền Đảng viên 
đã nộp thực tế hoặc phải nộp, người 
được phân quyền phê duyệt cần rà 
soát, chỉnh sửa lại số tiền đảng phí 
đảm bảo đúng với số tiền Đảng viên 
phải nộp theo quy định

4. Phê duyệt đảng phí



Chỉnh sửa thông tin đảng phí của Đảng viên

Bước 2: Kiểm tra và cập nhật 
thông tin “Mức Đảng phí T6, 
T7/2025”

Trường hợp 2: 
Đảng viên đã nộp Đảng phí 
tháng 06/2025 và/hoặc tháng 
07/2025 trên Cổng DVC.

● Mức đảng phí của T6/2025 và 
T7/2025 = mức đảng phí phải đóng 
của Đảng viên cho tháng 06/2025 và 
07/2025.

● Nếu phát hiện có sự chênh lệch giữa 
mức phí hiển thị và số tiền Đảng viên 
đã nộp thực tế hoặc phải nộp, người 
được phân quyền phê duyệt cần rà 
soát, chỉnh sửa lại số tiền đảng phí 
đảm bảo đúng với số tiền Đảng viên 
phải nộp theo quy định

4. Phê duyệt đảng phí



Trường hợp 3: 
Đảng viên chưa nộp Đảng phí tháng 
06/2025 và/hoặc 07/2025

Bước 2: Kiểm tra và cập nhật thông tin 
“Mức Đảng phí T6, T7/2025”

● Kiểm tra lại mức phí của tháng 06, 07 và 
08/2025.

● Chỉnh sửa toàn bộ mức phí tương ứng trong hệ 
thống, đảm bảo phản ánh đúng số tiền Đảng 
viên phải nộp theo quy định.

● Các thao tác chỉnh sửa tương tự như đã nêu 
trong Trường hợp 2. Số tiền Đảng viên đã nộp

Lưu ý: Các khoản Đảng phí tháng 5, 6 và 7/2025 mà Đảng viên đã 
nộp trước (nếu có) sẽ được hệ thống tự động ghi nhận và bù trừ 
vào số tiền cần truy thu. Thông tin sẽ hiển thị tại dòng: “Số tiền 
Đảng viên đã nộp trong tháng 5, 6, 7”.

4. Phê duyệt đảng phí



Bước 3: Kiểm tra thông tin “Mức đảng phí của T8/2025” (tháng hiện tại)

● Mức Đảng phí của tháng 8/2025 : Hiển thị số Đảng phí Đảng viên phải nộp trong tháng hiện tại ⇨ thực hiện kiểm tra: 

○ Trường hợp hiển thị đúng ⇨ Không cần chỉnh sửa.

○ Trường hợp hiển thị sai ⇨ Thực hiện điều chỉnh về mức Đảng phí đúng.

Bước 4: Cập nhật thông tin “Truy thu khác”:

● Nhập số tiền truy thu không thuộc tháng 6, 7 (nếu có)

● Ghi rõ nội dung truy thu khác (VD: "Truy thu Tháng 1,2,3,4,5/2025")

Ví dụ: Nếu Đảng viên được điều chỉnh mức lương từ đầu năm và cần truy thu thêm 100.000đ cho các tháng 1–5, nhập số tiền vào 

ô “Truy thu khác” và nội dung tương ứng vào ô “Nội dung truy thu khác”.

Bước 5: Kiểm tra trường thông tin “Số tiền đảng viên đã nộp trong tháng 5, 6, 7”: 

Hiển thị số tiền đã nộp trên Cổng DVC nhưng chưa được duyệt mức phí để bù trừ.

4. Phê duyệt đảng phí



Tổng tiền = Tổng mức đảng phí các tháng trước + Mức phí tháng hiện tại + Truy thu khác – Số tiền đảng viên đã nộp trong tháng 5, 6, 7

Bước 6: Kiểm tra mục “Tổng số Đảng phí cần nộp”

4. Phê duyệt đảng phí



Sau khi kiểm tra và chỉnh sửa đầy 
đủ, nhấn biểu tượng       (nút “Phê 
duyệt”) để hoàn tất thao tác phê 
duyệt cho Đảng viên.

Lưu ý: Kiểm tra kỹ trước khi phê 
duyệt. Sau khi duyệt, hệ thống sẽ tự 
động bù trừ các khoản đã nộp (nếu 
có) và không thể chỉnh sửa lại.

Bước 7: Phê duyệt thông tin Đảng phí

4. Phê duyệt đảng phí



Màn hình hiển thị “Xác nhận phê 
duyệt” → chọn “Phê duyệt” để xác 
nhận. Sau khi duyệt, trạng thái 
chuyển thành “Đã phê duyệt”.

Bước 8: Xác nhận phê duyệt

4. Phê duyệt đảng phí



5. Phê duyệt đảng phí đồng thời nhiều Đảng viên

Bước 1: Tại màn hình “Phê duyệt 
Đảng phí”, để phê duyệt Đảng phí 
đồng thời cho tất cả các Đảng 
viên:
� Tích chọn ô vuông ở đầu danh 

sách để chọn tất cả.
� Nhấn nút [Phê duyệt] để hoàn 

tất duyệt hàng loạt.



Bước 2: Màn hình hiển thị 
“Xác nhận phê duyệt” → 
chọn “Phê duyệt” để xác 
nhận cho toàn bộ đảng viên.
� Sau khi duyệt, trạng thái 

chuyển thành “Đã phê 
duyệt”.

5. Phê duyệt đảng phí đồng thời nhiều Đảng viên



6. Hủy phê duyệt đảng phí

Bước 1: Vào mục 
“Quản lý Đảng phí” → 
chọn “Hủy phê duyệt 
Đảng phí”. Hệ thống 
hiển thị danh sách 
Đảng viên đủ điều kiện 
để hủy duyệt.

Cho phép hủy lệnh phê duyệt đã thực hiện, để tạo lại lệnh mới cho Đảng viên. Việc huỷ 
lệnh chỉ có thể thực hiện khi Đảng viên chưa nộp Đảng phí của tháng đó trên hệ thống.



Bước 2: Chọn Đảng 
viên cần hủy, nhấn biểu   
tượng    để tiến hành 
hủy duyệt.
Bước 3: Nhập lý do 
(nếu có) → nhấn [Xác 
nhận] để hoàn tất.

6. Hủy phê duyệt đảng phí



7. Chức năng quản lý thông tin tài khoản ngân hàng

7.1. Phân quyền Quản lý tài khoản ngân hàng

Lưu ý: Đối với cấp Chi bộ

Nếu đảng viên là bí thư: Bỏ qua bước phân quyền 
(vì tài khoản bí thư đã có tất cả các quyền quản trị trong hệ 

thống).

Nếu đảng viên không phải là bí thư: Muốn phân quyền 
Quản lý tài khoản ngân hàng ở cấp tổ chức đảng nào thì 
phải đăng nhập tài khoản quản trị ở cấp tổ chức đảng đó.



7. Chức năng quản lý thông tin tài khoản ngân hàng

7.1. Phân quyền Quản lý tài khoản ngân hàng

Bước 1: Truy cập địa chỉ: https://tndp.hanoi.dcs.vn, đăng nhập bằng tài khoản quản trị 
đã được cấp (định dạng ADMIN_MãTổChức)

https://tndp.hanoi.dcs.vn/


7. Chức năng quản lý thông tin tài khoản ngân hàng

7.1. Phân quyền Quản lý tài khoản ngân hàng

Bước 2: Sau khi đăng nhập thành công, chọn chức năng Quản  lý hệ thống → Quản trị 
người sử dụng → Danh sách người dùng.



7. Chức năng quản lý thông tin tài khoản ngân hàng

7.1. Phân quyền Quản lý tài khoản ngân hàng

Bước 3: Tại mục tìm kiếm, nhập đúng số CCCD của đảng viên cần được phân quyền 
Quản lý tài khoản ngân hàng → bấm vào biểu tượng      → chọn “Cập nhật thông tin”



7. Chức năng quản lý thông tin tài khoản ngân hàng

7.1. Phân quyền Quản lý tài khoản ngân hàng

Bước 4: Tại màn hình cập nhật thông tin người dùng, bấm vào ô “Quản lý Tài chính - 
Kế toán” để phân quyền Quản lý tài khoản ngân hàng cho đảng viên.



7. Chức năng quản lý thông tin tài khoản ngân hàng

Lưu ý: Đối với cấp Đảng ủy, Đảng bộ

Nếu đảng ủy, đảng bộ chưa có tài khoản người dùng 
trên hệ thống thu nộp đảng phí: Thực hiện thêm mới tài 
khoản tại mục 2.3 và phân quyền Quản lý tài khoản ngân 
hàng tại mục 7.1 (Vì hệ thống chỉ tạo sẵn các tài khoản của 
Đảng viên ở cấp Chi bộ, không tự tạo tài khoản cho cấp 
đảng ủy, đảng bộ)

Nếu Đảng ủy, Đảng bộ đã có tài khoản người dùng 
trực thuộc cấp Đảng ủy, Đảng bộ trên hệ thống thu 
nộp đảng phí: Thực hiện phân quyền như các bước phân 
quyền tại mục 7.1.



7. Chức năng quản lý thông tin tài khoản ngân hàng

7.2. Hướng dẫn thêm mới/cập nhật thông tin tài khoản ngân hàng

Cách 1: Đăng nhập qua cổng Dịch vụ công
● Truy cập vào trang https://dvc.hanoi.dcs.vn và đăng nhập qua VNeID
● Sau khi đăng nhập thành công, tại góc trên bên phải màn hình, chọn “Thông tin 

tài khoản” →  “Quản lý đảng phí”.

Bước 1: Truy cập Hệ thống quản lý thông tin thu nộp Đảng phí

Cách 2: Đăng nhập trực tiếp vào Hệ thống QLTTTNĐP
● Truy cập vào trang https://tndp.hanoi.dcs.vn
● Đảng viên đăng nhập bằng tài khoản đã được cấp quyền quản lý tài 

khoản ngân hàng

https://dvc.hanoi.dcs.vn/


7. Chức năng quản lý thông tin tài khoản ngân hàng

7.2. Hướng dẫn thêm mới/cập nhật thông tin tài khoản ngân hàng

Bước 2: Sau khi chuyển đến trang Hệ thống quản lý thông tin thu nộp Đảng phí, tại menu bên trái màn hình, 
chọn chức năng “Quản lý thông tin ngân hàng”

Lưu ý: Đối với các cấp chi bộ, chức năng quản lý tài khoản ngân hàng chỉ bao gồm 
mục Danh sách tài khoản ngân hàng. Từ cấp đảng bộ trở lên sẽ có thêm mục Phê 
duyệt tài khoản ngân hàng.

Màn hình hiển thị chức năng Quản lý ngân hàng của cấp Chi bộ Màn hình chức năng quản lý ngân hàng của cấp Đảng bộ/Đảng ủy



7. Chức năng quản lý thông tin tài khoản ngân hàng

7.2. Hướng dẫn thêm mới/cập nhật thông tin tài khoản ngân hàng

Bước 3: Để thêm mới/cập nhật tài khoản ngân hàng, bấm chọn mục “Danh sách tài khoản ngân hàng”

Nếu chưa có thông tin tài khoản 
ngân hàng: Màn hình sẽ hiển thị 
“Thêm Mới”, Đảng bộ/Đảng ủy bấm 
chọn “Thêm mới”.



7. Chức năng quản lý thông tin tài khoản ngân hàng

7.2. Hướng dẫn thêm mới/cập nhật thông tin tài khoản ngân hàng

Bước 3: Để thêm mới/cập nhật tài khoản ngân hàng, bấm chọn mục “Danh sách tài khoản ngân hàng”

Nếu đã có thông tin tài khoản ngân 
hàng: Màn hình sẽ hiển thị “Cập 
nhật”, Đảng bộ/Đảng ủy bấm chọn 
“Cập nhật”.



7. Chức năng quản lý thông tin tài khoản ngân hàng

7.2. Hướng dẫn thêm mới/cập nhật thông tin tài khoản ngân hàng

Bước 4: Tại màn hình thêm mới/cập nhật thông tin tài khoản ngân hàng, điền đầy đủ thông tin tài khoản 
(các mục có dấu (*) không được bỏ trống)

● Tài khoản ngân hàng trích giữ đảng phí (*)
● Người phụ trách tài chính
● Mã tổ chức: Hệ thống tự động điền mã tổ chức
● Tên tổ chức: Hệ thống tự động điền tên tổ chức
● Số tài khoản ngân hàng (*)
● Tên chủ tài khoản ngân hàng (*)
● Ngân hàng (*)
● Chi nhánh (*)



7. Chức năng quản lý thông tin tài khoản ngân hàng

7.2. Hướng dẫn thêm mới/cập nhật thông tin tài khoản ngân hàng

Bước 5: Sau khi điền đầy đủ thông tin ngân hàng, bấm nút “Kiểm tra tài khoản ngân hàng” để lưu lại thông tin ngân hàng.



7. Chức năng quản lý thông tin tài khoản ngân hàng

Lưu ý: Về phê duyệt tài khoản ngân hàng

Đối với các cấp Chi bộ: Việc thêm mới/cập nhật tài khoản 
ngân hàng sẽ qua bước phê duyệt của các Đảng bộ/Đảng 
uỷ cấp trên.

Đối với cấp Đảng bộ trở lên: Việc thêm mới/cập nhật tài 
khoản ngân hàng sẽ không cần qua bước phê duyệt, sẽ 
chuyển trạng thái Hợp lệ sau khi kiểm tra tài khoản ngân 
hàng thành công.

7.2. Hướng dẫn thêm mới/cập nhật thông tin tài khoản ngân hàng



7. Chức năng quản lý thông tin tài khoản ngân hàng

7.3. Hướng dẫn phê duyệt thông tin tài khoản ngân hàng

Lưu ý: Về phê duyệt tài khoản ngân hàng

Cần đăng nhập bằng tài khoản của cấp Đảng ủy/Đảng bộ 
đã được gán quyền Quản lý tài khoản ngân hàng để sử 
dụng chức năng duyệt.

Chỉ cấp Đảng bộ/Đảng ủy mới có quyền Duyệt thông tin 
tài khoản ngân hàng của tổ chức đảng cấp dưới trực 
thuộc Đảng bộ/Đảng ủy đó.

Không hiển thị thông tin tài khoản ngân hàng của các cấp 
Đảng bộ/Đảng ủy tại màn hình phê duyệt này.



7. Chức năng quản lý thông tin tài khoản ngân hàng

7.3. Hướng dẫn phê duyệt thông tin tài khoản ngân hàng

Bước 1: Tại trang Hệ thống QLTTTNĐP, chọn chức năng “Quản lý thông tin ngân hàng” → chọn “Duyệt tài khoản ngân hàng”



7. Chức năng quản lý thông tin tài khoản ngân hàng

7.3. Hướng dẫn phê duyệt thông tin tài khoản ngân hàng

Bước 2: Tại mục tìm kiếm, nhập tên tổ chức Đảng hoặc mã tổ chức Đảng cần phê duyệt, hệ thống sẽ hiển thị ra kết quả tìm kiếm.



7. Chức năng quản lý thông tin tài khoản ngân hàng

7.3. Hướng dẫn phê duyệt thông tin tài khoản ngân hàng

Bước 3: Tích vào ô ☐ để chọn Chi bộ cần “Phê duyệt” hoặc “Từ chối duyệt”.



7. Chức năng quản lý thông tin tài khoản ngân hàng

7.3. Hướng dẫn phê duyệt thông tin tài khoản ngân hàng

Bước 4: Bấm vào nút Phê duyệt nếu thông tin tài khoản hợp lệ. Bấm vào nút Từ chối duyệt nếu thông tin tài khoản không hợp lệ.



7. Chức năng quản lý thông tin tài khoản ngân hàng

7.4. Các trạng thái sau khi thêm mới/cập nhật thông tin tài khoản ngân hàng

Chờ phê duyệt Hợp lệ

Từ chối phê duyệt Dừng hoạt động



 CÔNG TÁC
KẾ HOẠCH – TÀI 

CHÍNH
& CƠ SỎ VẬT CHẤT▪ Đã đảm bảo nguồn lực tài chính 
cho hoạt động của Đảng.

▪ Sử dụng hiệu quả nguồn tài chính 
và cơ sở vật chất của Đảng.

� Hệ thống chỉ cho phép phê duyệt các khoản Đảng phí chưa được thanh toán tính đến thời điểm hiện tại.
� Sau khi phê duyệt, dữ liệu sẽ bị khóa, không thể chỉnh sửa hay cập nhật, kể cả khi phát hiện sai sót.
� Trước khi phê duyệt, cần kiểm tra kỹ các khoản thu bao gồm:

• Đảng phí tháng hiện tại
• Các khoản truy thu tháng trước
• Các khoản truy thu khác
• Số tiền hệ thống đã ghi nhận
• Trạng thái thanh toán (nếu có liên kết với Cổng DVC)
• Nếu phát hiện sai sót, cán bộ cần thực hiện đúng quy trình “Hủy phê duyệt” để tránh sai lệch dữ liệu.

� Hệ thống có thể tự động bù trừ số tiền đã nộp trước, tuy nhiên cán bộ vẫn cần xác nhận lại trước khi nhấn 
phê duyệt. 

8. Các lưu ý khi sử dụng chức năng “Quản lý Đảng phí”



9. Các lỗi và câu hỏi thường gặp

 CÔNG TÁC
KẾ HOẠCH – TÀI 

CHÍNH
& CƠ SỎ VẬT CHẤT▪ Đã đảm bảo nguồn lực tài chính 
cho hoạt động của Đảng.

▪ Sử dụng hiệu quả nguồn tài chính 
và cơ sở vật chất của Đảng.

▪ Nguyên nhân: sai tên đăng nhập/mật khẩu, tài khoản hết hiệu lực
▪ Cách xử lý: kiểm tra định dạng tài khoản (ví dụ: ADMIN_TCHC01), liên hệ quản trị viên để 

cấp lại mật khẩu hoặc gia hạn tài khoản.

▪ Nguyên nhân: dữ liệu chưa được đồng bộ hoặc mã số sai
▪ Cách xử lý: tra cứu mã số tại danh sách tổ chức, đảm bảo họ tên đầy đủ, nếu cần liên hệ 

cán bộ kỹ thuật hỗ trợ.

1. Lỗi đăng nhập hệ thống

2. Không tìm thấy tên Đảng viên khi tạo tài khoản

▪ Nguyên nhân: thiếu thông tin hoặc đã phê duyệt trước đó
▪ Cách xử lý: kiểm tra trạng thái ghi nhận, dùng chức năng “Hủy phê duyệt” để sửa.

3. Không phê duyệt được đảng phí



 CÔNG TÁC
KẾ HOẠCH – TÀI 

CHÍNH
& CƠ SỎ VẬT CHẤT▪ Đã đảm bảo nguồn lực tài chính 
cho hoạt động của Đảng.

▪ Sử dụng hiệu quả nguồn tài chính 
và cơ sở vật chất của Đảng.

▪ Nguyên nhân: lỗi kết nối
▪ Cách xử lý: quay lại trang https://dvc.hanoi.dcs.vn, đăng nhập lại bằng tài khoản bí thư 

vừa tạo cho đảng viên. Sau đó chọn mục “Quản lý đảng phí” và thao tác như hướng dẫn. 

▪ Nguyên nhân: lỗi mất đồng bộ giữa số tiền ghi có trong tài khoản Thành uỷ và giao dịch 
ghi nhận trên Cổng thanh toán quốc gia.

▪ Cách xử lý: Tạm dừng chưa phê duyệt cho Đảng viên này cho đến khi chốt quy trình đối 
soát với ngân hàng và có xác nhận về thời gian nhận được tiền hoàn.

4. Đảng viên đăng nhập vào trang https://dvc.hanoi.dcs.vn bằng VNeID, khi bấm vào mục 
“Quản lý đảng phí” nhưng bị lỗi

5. Khi kiểm tra thông kiểm tra trường thông tin “Số tiền đảng viên đã nộp trong tháng 5, 6, 7” tại 
mục 4, bước 5 thấy không đúng với số tiền đảng viên đã nộp thực tế

9. Các lỗi và câu hỏi thường gặp



 CÔNG TÁC
KẾ HOẠCH – TÀI 

CHÍNH
& CƠ SỎ VẬT CHẤT▪ Đã đảm bảo nguồn lực tài chính 
cho hoạt động của Đảng.

▪ Sử dụng hiệu quả nguồn tài chính 
và cơ sở vật chất của Đảng.

▪ Đây không phải là lỗi, đây là thể hiện đảng viên đã nộp đủ hoặc thừa tiền đảng phí.
▪ Cách xử lý: Thông tin chi tiết liên hệ đ/c Bí thư chi bộ.

▪ Nguyên nhân: Do chưa được đ/c Bí thư hoặc đảng viên được giao nhiệm vụ thu đảng 
phí phê duyệt mức đóng đảng phí trong tháng

▪ Cách xử lý: liên hệ đ/c Bí thư chi bộ

6. Khi đảng viên chọn nộp đảng phí, đảng phí hiển thị số phải nộp = 0

 7. Đảng viên chọn nộp đảng phí nhưng hệ thống không nộp được, hệ thống báo 
"Đảng phí tháng này của đảng viên chưa được phê duyệt" 

9. Các lỗi và câu hỏi thường gặp



XIN CẢM ƠN!


